INFORMACE PRO OBCE
K ZAJISTENi FUNGOVANI URADU A OMEZENiI UREDNICH HODIN
V SOUVISLOSTI S PROKAZANIM VYSKYTU KORONAVIRU
(OZNACOVANY JAKO SARS COV-2)

Ministerstvo vnitra zdlraznuje, ze obecni urady nelze ,,zcela uzavrit“, je vsak
nezbytné pfrijmout vhodna opatreni, ktera primy osobni kontakt omezi jen na
zcela nevyhnutelné pripady. V této souvislosti uvadime, ze:

Vlada Ceské republiky usnesenim viady &. 87/2020 Sb. v ramci krizovych
opatfeni ulozila vSem organim veirejné moci a spravnim organtim, aby ve vSech
svych pracovistich zahajily omezeny provoz, mj. aby omezily osobni kontakt
zameéstnancl s ,adresaty vefejné spravy“ na nezbytné nutnou droven, spocivajici
napf. v pfijmu dokumentt pouze v ramci pracovisté podatelny, je-li zfizena, a aby
omezily rozsah dfednich hodin organt na pondéli a stfedu v maximalnim rozsahu tii
hodin v daném dni.

Ministerstvo zdravotnictvi mimofadnym opatfenim ze dne 23. bfezna 2020, ¢. j.
MZDR 12745/2020-3 s ucinnosti ode dne 24. bfezna 2020 od 6:00 hod. do dne
1. dubna 2020 do 6:00 hod. véem organim vefrejné moci a spravnim organim
(dale jen ,,organ“) naridilo, aby ,,v ramci vSech svych pracovist’ zachovavaly
omezeny provoz vyplyvajici z nouzového stavu, vyhlaseného usnesenim viady
ze dne 12. bfezna 2020 ¢. 194, pod ¢. 69/2020 Sb., spocivajici v:

1. omezeni prace, statni sluzby, zejména na ty agendy, jejichZz vykon musi byt
bezpodminecné kontinualné zajistovan, a to zejména k zajisténi chodu verejné
spravy a sluzeb verfejné spravy v nezbytné nutném rozsahu a plnéni ukol( viady
Ceské republiky smérujicich k dosazeni cilti nouzového stavu; ostatni agendy se
vykonavaji v rozsahu, ktery neohrozi nize uvedena opatreni nutna k ochrané zdravi
statnich zaméstnancu, zaméstnanct a dalSich uafednich osob (dale jen
,Zameéstnanci®),

2. omezeni osobniho kontaktu zaméstnanci s adresaty verejné spravy (s
Zadateli, s jinymi uCastniky spravnich fizeni) a dal§imi externimi osobami (dale jen
Jklienti/vefejnost”) na nezbytné nutnou udroveri;, omezeni kontaktd se provede
zejména takto:

a) omezenim ¢i pozastavenim vykonu prislusnych agend, které nespadaji
pod vymezeni podle bodu 1., pokud by jejich vykon ohrozil opatfeni k ochrané
zdravi zaméstnancu,

b) nahrazenim osobniho kontaktu pisemnym, elektronickym ¢i telefonickym
kontaktem ve vSech pripadech, kdy je to mozZné, a to véetné kontaktu s
ostatnimi zaméstnanci,

c) prijmem vesSkerych dokumenti od klienti/vefejnosti pouze
prostrednictvim pracovisté podatelny, jsou-li zfizeny; vzdy, kdy je to mozné,
se uprednostni elektronicka komunikace,

d) dochazi-li ke kontaktim se zaméstnanci jinych organ( a instituci, pfijetim
opatreni zabrariujicich pfimému kontaktu, jednani se provadi za zvysenych
hygienickych opatreni,

e) vysSe uvedena opatreni se pfiméfené pouZiji i pro vnitfni styk zaméstnancu
v ramci organu,



3. omezeni rozsahu urednich hodin organu na pondéli a stfedu v maximalnim
rozsahu tfi hodin v daném dni; o zméné ufednich hodin organy vhodnym
zpusobem informuji a zverejni je na svych urednich deskach,

4. zajistovani chodu jednotlivych utvard organu vzdy nejnizSim mozZnym poctem
zaméstnancu pfitomnych na pracovisti, ktery je nutno zachovat pro cinnost
spravniho organu,

5. zajisténi cinnosti organu tak, aby pfipadné karanténni opatfeni vici casti
zaméstnanct neohrozilo akceschopnost organu (napf. stfidani oddélenych skupin
zameéstnancu organu, prace na dalku).*”

Obec tedy omezi uredni hodiny na pondéli a stredu, pfi€emz ani v jednom
dni_ nesmi byt delSi nez 3 hodiny, a prijme jina vhodna opatreni s cilem zajistit,
aby v nezbytné nutnych pripadech bylo mozné na uradé urcitou naléhavou
uredni zalezitost vyridit osobné’, typicky po predchozi e-mailové &i telefonické
domluvé (a za tim uCelem zverejnit kontaktni telefon a e-mail).

Zpracoval: odbor vefejné spravy, dozoru a kontroly
Praha, 23. bfezna 2020

" Srov. usneseni vlady ¢. 85/2020 Sb., které stanovi vyjimku ze zasady volného pohybu pro cesty za
ucelem vyfizeni neodkladnych ufednich zalezZitosti.



